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1 Introducere

1.1 Obiectivele publicatiei

Obiectivul principal al capitolelor urmatoare este sa introduca cititorii in mediul, functiile si
posibilitatile noi ale Microsoft Office Access 2007, comparandu-le cu versiunea anterioara a acestei
aplicatii, Microsoft Office Access 2003. Cu ajutorul unei structuri simple si clare, aceasta publicatie
incearca sa descrie posibilitatile noilor functii prin exemple practice si exercitii.

1.2 Grupul tinta de cititori

Publicatia , Microsoft Office Access 2007 - Manual pentru uz scolar” se adreseaza tuturor
profesorilor si elevilor care doresc sa descopere noile proprietati ale Microsoft Office Access 2007 si
sa afle care sunt modificarile fundamentale pe care aceastd aplicatie le ofera utilizatorilor. Acest
manual contine o larga de exemple si exercitii, care ofera cititorilor ocazia de a pune in practica
functiile descrise.

Deoarece grupul tintad principal 1l reprezinta actorii educationali, exemplele si exercitiile sunt plasate
in mediul scolar.

1.3 Ce trebuie sa cunoasteti inainte de a citi publicatia?

Acest manual se adreseaza tuturor profesorilor si elevilor care au inceput de curand sa cunoasca
noua versiune de Microsoft Office Access 2007 si sunt interesati sa afle diferentele pe care le aduce
aceasta versiune in comparatie cu versiunea anterioara de Microsoft Office Access 2003. Capacitatea
de a intelege informatiile si abilitatile practice sunt elementele de baza pentru lucrul cu o baza de
date.

1.4 Care sunt avantajele lecturii capitolelor urmatoare?

Aceasta publicatie va va ajuta sa cunoasteti noul mediu de utilizator al Microsoft Office Access 2007,
va va invdta cum sa utilizati noile functii ale acestei aplicatii prin numeroase exemple practice si va va
oferi o prezentare generala a noilor functii, ajutandu-va astfel sa lucrati mai repede.
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2 Ce aduce Microsoft Office Access 2007

Comparativ cu versiunile anterioare, aceastad aplicatie creeaza mult mai rapid obiecte si accepta o
cautare mult mai rapida a informatiilor. Cu ajutorul unei serii de elemente si sabloane inovative, aveti
ocazia sa creati baze de date chiar daca nu sunteti specialisti si sd incepeti sa lucrati in mediul bazelor
de date. Conexiunea sistemului bazei de date cu Microsoft Office Outlook 2007 permite strangerea
datelor In posta electronica si salvarea lor direct in baza de date. Inovatiile sunt si in domeniul
formularelor si al proprietatilor lor. Astdzi nu este nicio problema sa editati formulare sau rapoarte
direct in examinare atunci cand vizualizati datele. Conectandu-va la Microsoft Windows SharePoint
Services, intrati in contact mult mai mult cu alti utilizatori. Acum aveti posibilitatea sa partajati parti
individuale ale bazelor de date mult mai simplu decat Tnainte si sa urmariti in acelasi timp
actualizarile lor in formularul versiunii individuale publicate pe Web.

2.1 Cele mai interesante noutati ale aplicatiei

e Interfata utilizator

0 Aplicatia face parte dintr-o serie in care s-a utilizat noua interfata utilizator. Prin
urmare, pictogramele amplasate pe file sunt dependente de context. Modificarea din
Microsoft Office Access 2007 este mult mai vizibila decat in altd aplicatie, deoarece
exista un numar destul de mare de tipuri de obiecte cu care aveti posibilitatea sa
lucrati.

e Importul datelor din Microsoft Office Outlook 2007

0 Ambele aplicatii sunt acum strans legate, iar ,importul” sau ,,exportul” lor comun
presupune si mai multe implicatii. Aveti posibilitatea sa exportati tabele din cutia
postala intr-un folder de contact selectat sau, de exemplu, sa efectuati copii de
rezerva ale persoanelor de contact intr-o baza de date.

e Strangerea datelor si conectarea la o aplicatie de posta electronica

O Aceastd conexiune simplificd optiunea de stocare in masa a datelor de la alti
utilizatori. Aveti posibilitatea sa creati formulare utilizand Microsoft Office InfoPath
2007, un program pe care utilizatorii il vor primi prin posta electronica. Baza de date
la care se leaga formularul va fi umpluta in mod automat dupa ce trimiteti formularul
completat.

e Conexiunea la Microsoft Windows SharePoint Services

0 Aveti posibilitatea sa urmariti informatiile din listele Windows SharePoint Services
utilizand clientul Microsoft Office Access 2007 din computer.

0 Datorita aplicatiei bazei de date, aveti posibilitatea sa lucrati offline cu Windows
SharePoint Services. Tn cazul in care cil3toriti, se poate, de exemplu, s3 lucrati cu o
copie a listei Windows SharePoint Services din blocnotes. Aici se poate sa editati
listele si sa le parcurgeti la fel cum procedati cu orice tabel de bazda de date.
Formularele si rapoartele care utilizeaza lista Windows SharePoint Services sunt
complet interactive si, atunci cand laptopul este conectat la Internet si se aflda in
modul online, aplicatia bazei de date poate sincroniza lista locala cu lista online.
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3 Noua interfata utilizator

3.1 Panglica

in publicatiile anterioare ati avut ocazia si cititi despre noua formd a interfetei utilizator,
reprezentata printr-o Panglica cu pictograme. Microsoft Office Access 2007 este una dintre aplicatiile

n care s-au utilizat aceste controale noi. Controalele sunt intuitive si simple.

Sa ludm ca exemplu grupul ,Creare”. Aici veti gasi toate functiile pentru inserarea mai multor tipuri
de obiecte. Toate sunt continute aici — de la a crea un tabel sau un raport pand la a crea
macrocomenzi. De asemenea, aceasta fila este punctul de pornire principal pentru crearea de
obiecte noi. Tn timpul procesului de creare, fila functioneaza cu un obiect deschis activ. De exemplu,

cand deschideti un tabel, noul formular va fi creat in baza campurilor de date din acest tabel.

< e
Parnire Creare

g==firE =

Tabel Sabloane Liste
tabel - SharePoint ~

Tabele

Date externe

=1
- =]
== =

Proiectare
tabel

Instrumente baza de date

fii3| PivotChart

jFormuIarnecompletat
Formular Scindare Elemente )
formular multiple %IME' multe formulare = formular

Formulare

Foaie de date

5 i=m| (3 Etichete E @ )
= H %‘\, /
= {_| Raport necompletat == Cm —
Proiectare || Raport Proiectare Expert  Proiectare Macrocomanda
&Expert raport raport | interogare interogare -

Rapoarte

Altceva

Figura 1

3.2

Tnceperea lucrului cu Microsoft Office Access 2007

Titlul insusi ne arata ca intregul continut este destinat incepatorilor. Este un set de sabloane

predefinite pentru aplicatiile bazelor de date, care poate functiona independent, ca baza de date cu

functii complete. Cand

executati Microsoft Office
Access 2007, apare
intotdeauna fereastra cu
selectarea sabloanelor de
bazi. In partea din stanga de
aici veti gasi o lista de sabloane
predefinite. Sabloanele sunt
impartite in doua grupuri.
Categoria ,Sabloane locale”
contine o lista de sabloane

stocate local pe hard disk.

)
Categorii de sabloane
Se prezintd
Sabloane locale
De la Microsoft Office Online.
Frmd
Educatie
Personal

Esantion

Introducere in Microsoft Office Access

Baza de date necompletata noud

Baz3 de date
neconpletats

Sabloane deosebite online

Active Persoane de
contact

Probleme

4

.
|l

< ol

Ereniments Proiects de

marketing

2 le

Faautate Student

Alte sabloane fac parte din

Figura 2

categoria ,,De la Microsoft Office Online”. Oricare dintre aceste sabloane se pot descarca de la site-ul
Web Microsoft Office, daca v-ati inregistrat pentru serviciul Microsoft Office Online. Aveti

[ F |
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posibilitatea sa va inregistrati pe site-ul Web Office Online. Dupa inregistrare, se poate sa descarcati
un numar de instrumente de suport pentru baza de date, mai ales sabloane noi.

Orice baza de date creata dupa un sablon contine deja tabele, intrebari si formulare. Din acestea se
poate sa utilizati doar o anumita parte. Prin urmare, nu este neaparat necesar sa lucrati cu toate
elementele bazei de date construite. Daca sunteti incepatori, aceasta caracteristica va fi cu siguranta
un ajutor pentru prima introducere in Microsoft Office Access 2007.

Pentru activitati scolare, asigurati-va ca incercati urmatoarele baze de date:

e Facultate — Va permite sa pastrati date despre corpul didactic, inclusiv informatii de contact
pentru situatii urgente. Efectueaza inregistrari ale istoricului, activitatilor din facultate, ale
datelor posibile din CV, cum ar fi, de exemplu, informatii despre educatie etc. in imaginea

5] Detalii facuttate _=x
/8=|/ Daniel Roman .
| - el
Saltla ~| Posts electronica  Creare persoand de contact Qutlook ~ Salvare si pou Inchidere
General | mformati angajari | Informatii de urgents |
Prenume m I ID Facultate
Nume Roman Tip facultate [Asistent profesor |
Adresa de posta electronicd [droman@scoalamea.ro J d Departament |Matematics |
Pagina Web www.scoalamea.ra Birou 21
Numere de telefon Note
Predd numai 2 ore pe sdptimana
Telefon firma 222 333 444
Telefon domiciliu
Telefon mobil
Numir fax
Adressd
Adresa Primaverii 123
Localitate Brasov
Judet/provincie Brasov
Cod postal 12345
Tara/Regiune Romania
inregistrarea: 4 < [1dinl | » ¥ b | Cautare

urmatoare vedeti o examinare a unui formular pregatit pentru inregistrarea facultatii.
e Studenti — Aceasta este o baza de date cu studenti si informatiile lor de contact, cum ar fi
domeniul de studiu, daca urmeaza un tratament medical, cine este tutorele lor legal etc.

3.3 Panoul de navigare

Spre deosebire de versiunea anterioard, aveti posibilitatea sa rasfoiti prin aplicatie utilizand panoul
de navigare. Cu aspectul si proprietatile sale, acesta se aseamana foarte mult cu panoul de navigare
din Microsoft Office Outlook 2007. Fereastra este conceputa si aranjata in functie de numeroasele
optiuni de afisare, de ex., in functie de obiectele din baza de date sau de vizualizarile diferite care se
leaga.
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3.4 Afisarea filelor obiectelor deschise in prezent

Toate obiectele, cum ar fi Tabel, Interogare, Listé facuttafi | =] Detalii facuitate | [l Toate facuitsfile
Formular, Rapoarte si altele deschise vor :./ﬂ Lista facultati
apérea af|§ate Sub PangllCé. Avetl Facultate noud  Colectare date prin posta electronicd  Ad3ugare din Outlook

posibilitatea sa comutati arbitrar intre ele,
la fel cum procedati cu ferestrele deschise Figura 3
in mod simultan in bara de activitate Windows principala.

3.5 Caracteristicile barei de stare

| |@ Ef ke Bara de stare din noua aplicatie va permite sa
modificati vizualizarile curente ale obiectului

activ cu ajutorul ictogramelor speciale.
Figura 4 ! P & P

Pictogramele sunt afisate in partea din dreapta a
barei de stare si functioneaza ca niste comutatoare. De exemplu, in tabele veti vedea ca vizualizarea

poate fi ,Vizualizare foaie de date”, ,Vizualizare PivotTable” si ,Vizualizare proiect”.

3.6 Sesiune practica — Noua interfata

3.6.1 Tema
La inceputul anului trebuie sa creati o baza de date care sa includa o lista cu elevii. Cunoasteti doar

generalitati despre mediul bazelor de date relationale. Prin urmare, utilizati sabloanele predefinite
pentru a crea in mod automat o baza de date.

3.6.2 Procesul de lucru

Dupa activarea unui sablon veti avea o baza de date complexa, pe care nu va trebui sa o mai editati.
Baza de date va contine formulare, tabele si rapoarte. Sarcina dvs. este foarte simpla: incepeti doar
sa completati baza de date.

Executati Microsoft Office Access 2007.

in selectia de sabloane din stanga, selectati,,Sabloane locale”.

Faceti clic pe pictograma denumita , Elevi”.

n partea din dreapta a ferestrei, veti vedea un nume de fisier si o cale.

vk wnN e

in cdmpul pentru numele fisierului, introduceti numele unei baze de date, de exemplu

,ElevullA.accdb”, nu uitati extensia de fisier.

6. Daca trebuie sa modificati calea fisierului, faceti clic pe pictograma pentru modificarea
folderului.

7. Faceti clic pe butonul ,,Creare” si baza de date se va crea in mod automat.

8. Introduceti numele elevilor in tabelul pregatit.

9. Tnchideti tabelul completat ficand clic pe marcajul x din coltul din dreapta al tabelului.

10. Deschideti Panoul de navigare utilizand sageata dubla din partea de sus a panoului.

11. Faceti clic pe ,Afisare totala”.

12. 1n lista oferit3, faceti clic pe , Tip obiect” in sectiunea ,Navigare la categoria”.

[ — F |
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a.

Obiectele vor vi afisate sortate in functie de tip (tabele, chestionare, formulare etc.).

13. Rasfoiti prin obiectele individuale si vizualizati partile individuale ale acestei baze de date.

Aceastd metoda se mai utilizeaza si pentru a rasfoi si testa celelalte tipuri de sabloane. incercati sa

inregistrati serviciul Microsoft Office Online si, cu ajutorul lui, descdrcati unul dintre celelalte

sabloane predefinite oferite. Imediat ce Tnvatati sa lucrati cu sabloane si rasfoiti prin bazele de date

predefinite, aveti posibilitatea sa incepeti sa va creati propriile baze de date relationale.

4 Noi caracteristici pentru lucrul cu tabelele

4.1 Sortarea sifiltrarea datelor

Sortarea si filtrarea datelor din aplicatie se efectueaza la fel ca intr-o foaie de calcul. Fiecare camp

creat in tabel are afisat si activat un filtru automat. Astfel se poate sa sortati foarte simplu si rapid

inregistrarile in tabele.

4.1.1 Sortarea

Sortarile se selecteaza cu instrumentele standard. Sortarea influenteaza continutul datelor:

e Elemente text — aveti optiunea de a sorta in ordine crescatoare (A-Z) sau descrescatoare (Z-
A)
e Elemente data — se poate sa sortati de la cel mai vechi la cel mai nou sau invers. Si aici se

poate selectadelaAlaZsaudelaZlaA.

e Elemente numar — sortati de la elementele cele mai mici la cele mai mari. Din nou, in functie
de tipul A-Z sau Z-A.

in cazul in care aveti nevoie sd sortati dupd mai multe
coloane, este disponibila optiunea de sortare complexa, pe
care o gasiti la fia ,Pornire” din grupul ,Sortare si filtrare”.

20.08.2008 0,00 lei

Sortare de Ia cel mai

2
+

>N N

Eiltre de dat

(Selectare totald)
[ (Necompletate)
[ 0206.2005

[ 30.01.2006

[ 28.11.2007
07.05.2008

[ 28.05.2008

[ 09.07.2008

[ 0208.2008
03.08.2008

vechi la cel mai nou

Sortare de la cel mai nou la cel mai vechi

=l

oK Cancel

Este egal cu..

Hu este egal cu...
Inainte..

Dupa...

intre...

Maine

Agi

Jeni

Saptamna urmitoare
Saptamana aceasta
Saptamana trecuts
Luna urmatoare

Luna aceasta

Luna trecuts
Urmétoru frimestru
Acest frimestru
Uttimul trimestru
Anul yrmator

Acest an

Anul gurent
Yttimul an

Trecut

viitor

Toate datele din perioadd »

Figura 6

.|, SortaredelaAlaZ
E.L Sortare delaZla A
(3
Filtre text 3
Aici se afla pictograma
B P ) & {Selectare totald) =
,,Complex sl sub ea [Mecompletate)
se afla comanda Alexandru
- Ana
Filtrare/Sortare Andrei
complexad”. Anton
Eianca
o . Bogdan b
Dupa ce selectati Camelia
comanda pentru Catalin =
sortare complexa, veti oK | Cancel |
vedea o comanda
asemanatoare
Figura 5

aspectului interogarii
afisate, unde se poate sa definiti conditiile de sortare pe care
le solicitati. Selectati un camp dupa care doriti sa sortati si,

utilizand pictograma , Utilizare filtru”, afisati datele din tabel care corespund sortarii definite.

[

10
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4.1.2 Filtrarea
Tn versiunea curentd, sigetile de ajutor sunt afisate in mod automat in titlurile de coloan3.

Utilizandu-le, veti activa filtrele. Selectarea unui filtru se mai efectueaza facand clic cu butonul din
dreapta pe o anumita inregistrare a unui camp selectat.

Filtrarea datelor are loc in baza selectiei cAmpurilor care corespund unui criteriu comun. in
vizualizarea implicita sunt disponibile toate inregistrarile. Daca debifati caseta de selectare , Selectare
totald”, toate inregistrarile vor fi debifate. Apoi le selectati doar pe cele pe care doriti sau nu sa le
afisati.

Dupa aceea, totul depinde numai de datele pe care trebuie sa le selectati. Daca acestea se leaga de
un filtru de cAmpuri text, se va afisa o selectie de elemente text. in meniul ,,Filtre text” veti gasi tipuri
de conditii: (Incepe cu..., Egal cu..., Nu este egal cu..., Contine... etc.). Dacé filtrati cAmpuri dat3, se va
afisa alt tip de filtru, cum ar fi ,Filtre data”, unde selectati conditii legate de date (Saptamana
viitoare, Sdptdmana aceasta, Anul acesta, Luna aceasta etc.). Cu elementele numar, criteriile se
modifica apoi in ,Filtre numar” (Egal cu..., Nu este egal cu..., Mai mare decat..., Mai mic decat... etc.).

4.2 Calendarul automat

10.07.2008 £

Este un element inovativ pe care il veti aprecia cu siguranta atunci cand

. . NN . 4 iulie 2008 2
introduceti elemente data in formulare sau diagrame. Calendarul LMa M 1V S D
interactiv predefinit se afiseaza de fiecare data cand doriti s adaugati o 0012 345 6
data. Nu trebuie sa va complicati si sa introduceti manual datele, ci sa le 7 8 9flfi11 1213

- . T . . . 14 15 16 17 18 19 20
selectati printr-o pictograma mica, ce va apdrea imediat ce faceti clic pe 31 22 23 24 35 I8 37
campul cu data. Aceasta este o inovatie foarte placuta, care nu face parte e
doar din Microsoft Office Access 2007, ci este integrata si in alte aplicatii. —

Az
Figura 7

4.3 Campurile Memo si formatele lor

Campul ,,Memo”, unde aveti posibilitatea sa introduceti o cantitate si mai mare de text, poate avea o
lungime de peste 255 de caractere comparativ cu tipul de camp , Text”. Dimensiunea maxima a
acelui cdmp este de 64 de caractere cu spatii. In versiunile anterioare ale aplicatiei, aveati
posibilitatea sa continuati sa introduceti in mod arbitrar cat text doreati, insa fara nicio formatare. O
inovatie a noii versiuni este ca ofera, de asemenea, optiunea de a introduce textul in format RTF.
Asadar, acum nu este nicio problema sa formatati textul dat utilizand fontul Cursiv sau Aldin.

Proprietatilor cdmpului ,,Memo” li s-au adaugat o noua functie, denumita ,Format text”, unde aveti
posibilitatea sa selectati formatul text simplu sau RTF. Cu toate acestea, daca utilizati o baza de date
creatd in versiunile anterioare, se recomanda sa pastrati formatul text simplu implicit. Formatul
implicit pentru noile baze de date este formatul RTF.

11
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4.4 Noile campuri de tabel

j Profesori
D - Nume - | Prenume =~ Adresade postd electr - |Data nasteri - Addugare cdmp nou
1 Roman Daniel droman@aceastauniversi
2 Popa Alexandru apopa@aceastauniversit: 15.11.1974
3 Dan Andrei danandrei@aceastaunive 22.01.1959 {'L"
* {Nou)
Figura 8

Cand adaugati noi
campuri intr-un tabel,
nu trebuie sa

comutati de la o vizualizare la alta. Nu este necesar sa comutati la Proiectare tabel pentru a adauga

un camp nou. Acum se poate sa faceti totul in mod direct, cand rasfoiti dupa date din tabel. La

sfarsitul fiecarui tabel veti vedea intotdeauna elementul ,Adaugare camp nou”, pe care aveti

posibilitatea sa il utilizati imediat. Pentru a modifica numele unui camp, utilizati fila context ,Foaie de

date”, unde veti gasi pictograma , Redenumire”. Acest camp serveste la editarea unui nume de

camp.

in fila context ,Instrumente tabel” aveti alte comenzi, care vi vor ajuta si editati proprietatile

campului fara a fi necesar sa comutati la vizualizarea Proiectare tabel. Printre principalele proprietati

ale campului pe care se poate sa le editati se numara:

o Tip date determina exact daca sunt campuri text, numar sau de alt tip.

o Format este dependent de tipul campului de date.
e Unic blocheaza configurarea unei dubluri a campului.

i
L\\S—-’; Pornire Creare Date externe Instrumente bazd de date Foaie de date
I}Z | =8 % Inserare Tip de date: |AutoMumerotare ~ |¥| Unic = &
7 ==, _LI{ Elx/ﬁ mis
""" & Stergere Format: < Este necesar ==/
Wizualizare Camp Adaugare Coloana . = T Relatii Dependente
- nou campuri existente de ciutare 'Eﬁ Redenumire 5@ Ya 000|720 $a obiect
Vizualizari Campuri 5i coloane Tip si formatare date Relatii
Figura 9

4.5 Sabloanele de camp

n versiunea anterioard a aplicatiei ati intalnit crearea de tabele si probabil
c4 ati lucrat deja cu experti si cu sabloane predefinite. in ciuda faptului c3
este vorba de o creare pasiva de tabele, acest lucru este agreabil
indeosebi pentru incepatori, care, utilizand tabele, Tnvata si devin tot mai
profesionisti, pentru ca apoi sd beneficieze de crearea tabelelor cu
ajutorul instrumentului Proiectare tabel.

in noua versiune de Microsoft Office Access 2007, ad3dugati campuri din
tabele predefinite in tabele deja existente, utilizdnd noul meniu ,,$Sabloane
de camp”. De exemplu, daca doriti sa inserati un camp dintr-un tabel
pregatit intr-un tabel, selectati pictograma ,,Camp nou” din fila , Foaie de
date” si aceasta va va permite sa selectati din sabloane predefinite. Nu

Sablaane de cimp x
Selectati unul sau mai multe cAmpuri de introdus
in tabel,
Conume
Data achizitionarii i
Pretul de achizitie
Valoare curents
Locatie
Producitor
Model
Comentarii
Atagar
Dats retragere
21 Persoane de contact
Fima
Nume
Prenume
Adres de posta electranic |
Ocupatie
Telefon firm3
Teleton domicll
Telefon mobil
HNumar fax
Adres
Localitate
Judet/provincie
Cod postal
Tard/Regiune
Paging Web
Note
Atashirl
=) Evenimente
ity
Ora de inceput
Ora de starsit
Locatie
Descriere -

Figura 10
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trebuie sa editati proprietatile acestor campuri, deoarece sunt pregatite deja. Cu toate acestea, daca
una dintre proprietatile pregatite nu va convine, aveti posibilitatea sa o editati manual. Cdmpul nou
se poate adauga in spatiul tabelului printr-o simpla glisare de mouse. Campul va fi plasat in acelasi loc
din tabel unde aveti nevoie sa il inserati.

Sabloanele de camp sunt bazate pe fisiere XSD, deci partajarea lor in grupuri sau separarea lor nu
reprezinta nicio problema.

4.6 Lista de campuri

Lisli‘%écﬁm uri ® < . . o
i g i Aceasta optiune de meniu se aseamanad foarte
Campuri disponibile in alte tabele: . . Lo
- Elevi e——— mult cu addugarea de campuri din sabloane. Pe
+ Parinti Editare tabel langa campuri predefinite, aveti posibilitatea sa
= Pmlf;m” Editare tabel addugati un cAmp existent din alt tabel in tabelul
Mume dvs, printr-o simpla glisare de mouse. Daca aveti
Prenume deja o oarecare experienta cu bazele de date,
atunci cu siguranta va veti gandi la posibilitatea
Figura 11

de conectare si creare a unei relatii. Aceasta
chiar este o optiune, cu ajutorul careia va porni automat ,Expertul cautare” si va va indruma prin
conectarea tabelelor existente. Campurile existente se adauga intr-un tabel deschis deja exact in
locatia care va trebuie. La fila , Foaie de date”, selectati pictograma ,Adaugare camp existent”. Veti
vedea o fereastra , Lista de campuri”, in care selectati cdmpurile pe care doriti sa le adaugati in tabel.
Dupa ce le glisati cu mouse-ul, veti vedea fereastra ,Expert cautare”, unde setati si definiti
proprietatile celor doua tabele legate.

4.7 Campul de tip atasare

Acesta este un nou tip de cdmp de date, care permite stocarea in baza de date a fisierelor atasate.
Nu este nicio problema daca inserati chiar mai multe campuri intr-un astfel de camp. Principalul
avantaj este comprimarea automata, care asigura ca baza de date nu se extinde in mod inutil. Aveti
posibilitatea sa atasati aproape orice fisier in tabel — de la documente scrise intr-un procesor de
cuvinte pana la imagini.

Adaugati un camp nou la fel cum procedati cu [amsan = x|
un cdmp cu un tip de date noi. Campul va fi AT (R R DA L

. a o . o 1l scrisoare.docx
afisat in tabel cu o agrafa de birou. Dupa ce T

faceti dublu clic, veti vedea fereastra de

dialog ,Atasari”. Aici, utilizdand butonul

. . o Salvare ca... |
, Inserati o atasare noua, care
Salvare totala... |

4

,Adaugare...”

va fi comprimata in mod automat.

oK | Revocare |
e Butonul ,Salvare ca..” serveste la
stocarea  atasdrilor in  folderul
selectat. EAESIEHE
k R |
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date.

=] Clase
[} - Clasa - 0] Addugare cdmp nou

11A 0(2)
228 Oo)
338 Oo)
418 0o)
524 Oo)
6 48 0o)
73C 1))

* {Nou) Do)

Figura 13

4.8 Campul multivaloric

e ,Salvare totala...” permite salvarea
intr-un folder selectat a tuturor atasarilor
legate de o anumita fnregistrare.

o Eliminare” revoca si elimina fisierul
atasat la o anumita inregistrare dintr-o baza de

Acest tip de camp este un ajutor excelent nu doar atunci cand doriti sa publicati date prin Windows
SharePoint Services, ci si pentru ca nu trebuie sa creati conexiuni complexe de tabel de forma

relatiilor N:N.

De exemplu, daca doriti sa conectati tabelul la clase si profesori individuali care predau la o clasa

data, aveti o ocazie ideald sa utilizati un cdmp cu valori multiple. Procesul se desfasoara dupa cum

urmeaza:

e Deschideti tabelul de control (in exemplul nostru, tabelul cu clase) si adaugati un cdamp nou.

e lafila ,Foaie de date”, selectati pictograma , Coloana de cautare”

e Va aparea Expertul cautare, iar la primul pas selectati sa cititi datele dintr-un tabel sau o
interogare.

e La celdlalt pas al expertului, selectati tabelul cu lista de profesori.

e Apoi selectati campurile pe care doriti sa le rasfoiti (de ex. codul, numele si prenumele
profesorului).

e Restul setarilor trebuie doar verificate, nu setati nicio alta modificare in expert.

Expert cautare

Ce etichetd aplicati la coloana de cautare?

|Pr-:-fes-:-r| i

Stocati mai multe valori pentru aceasta coloand de ciutare?

[V Se permit valori multiple

Acestea sunt toate réspunsurile de care are nevoie expertul pentru a crea

coloand de cButare.

Revocare < Inapai U

Terminare

Figura 14
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o inultima parte a ferestrei expertului ati setat c3 doriti s3 permiteti valori multiple.
e Sevacrea o conexiune si relatie automata cand expertul a terminat procesul.
o in tabel veti avea apoi ocazia s3 addugati mai multi profesori intr-o singura clasa.

] Clase
D Clasa - [0} Profesor - Addugare cdmp nou
11A 0(2) |
228 (o) B [Roman Daniel
3 3B Ooy O popa Alexandru
418 o) Dan Andrei
524 o) | 3
6 4B o) 0K | Revocar
73C (o) Figura 15
* {Nou) o)

4.9 Totalurile din tabele

Fiecare tabel ce contine date numar, unde aveti posibilitatea sa creati orice operatie matematica, are
i”

acum o functie , Totaluri”. Aceasta este o optiune pentru afisarea valorilor rezultate in forma unui

total, medie, minimum, maximum, numar etc., deci functii de baza similare, incluse in Microsoft
Office Excel 2007.

=] Plata pentru deplasare Pentru totaluri nu trebuie sa
D - Mume - | Prenume - Plata ~ | Addugare cdmp nou crea',ci interogéri sau formulare,
1 Roman Daniel 12 A . o
2 Popa Alexandru 27 cum se Intampla in versiunile
3Dan Andrei 13 anterioare ale aplicatiei, ci s3 le
10 Alexandrescu loana 23 . Lo . .
*  (Nou) aplicati direct in tabele. La fila
JEESS ,Pornire” din grupul
Sums__ Jinregistrari”, veti gasi
Medie . ]
Contor pictograma »Totaluri”.
Maxim Selectati o coloana numar
Minim o a bel .
Deviere standard corespunzatoare n tabel si
Variantd aplicati-i aceasta comanda.

intr-o coloand separatd veti
Figura 16 avea ocazia sa selectati un tip
de functie de care veti avea nevoie pentru coloana, vedeti Figura 16.
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4.10 Sesiune practica — Lucrul cu tabelele

4.10.1 Tema

Exemplul se leaga de exercitiul anterior, in care ati creat o baza de date cu elevi. Doriti sa aveti o
descriere mai buna a elevilor si continuati sa creati tabele, un tabel pentru cursuri si un tabel pentru
seminarii. Dupa ce introduceti date n aceste tabele, aveti posibilitatea sa incercati sa le sortati si
filtrati.

4.10.2 Procesul de lucru

Creati un tabel nou; inserati cdAmpurile corespunzadtoare adaugand campuri noi la tabel, direct in
,Vizualizare foaie de date”. In cAmpurile tabel se mai insereaza si cAmpuri de date de tipul Atasare,
Memo. Veti imbunatati tabelul de inregistrare a elevilor cu un cdmp de tipul Data. Veti lega tabelele
selectand din lista de campuri. Veti atribui proprietatea Camp multivaloare campului legat. Imediat
ce introduceti date calendaristice in tabel, se poate sa le sortati si sa le filtrati in functie de un criteriu
comun:

1. Deschideti baza de date , Elevi.accdb”, care este stocata pe disc.
Creati un tabel nou, denumit Cursuri. Faceti clic pe pictograma , Tabel” de la fila , Creare”.
3. Direct in ,Vizualizare foaie de date”, adaugati caAmpurile individuale. Redenumiti campurile
prin pictograma ,Redenumire” si modificati tipul de date utilizand pictograma , Tip de date”.
a. Nume curs, tip de date Text.
b. Comentariu, tip de date Memo, iar la proprietati setati formatul RTF.
4. Tn tabelul Elevi, addugati cAmpurile urméatoare:
a. Data nasterii, tip de date Data si ora.
b. Fotografie, tip de date Atasare.
5. Salvati tabelele si comutati la tabelul Cursuri.
6. Lafila ,Creare”, faceti clic pe pictograma , Tabel” si selectati ,Adaugare campuri existente”
Adaugati-le din tabelul Elevi in tabelul Cursuri.
a. Uncamp se va deplasa si se va conecta in acelasi timp, incluzand date existente.
b. Utilizati , Lista de campuri” pentru a alege din campurile de tabel existente.
7. 1n Expertul cdutare, selectati toate cdmpurile din tabelul Cursuri care s3 fie conectate (cod,
nume).
8. Laultima fila din expert, activati ,Campuri multivaloare”
9. Completati tabelele cu elevi si cursuri cu date individuale.
a. In campul Elevi conectat din tabelul Cursuri, remarcati optiunea de a ad3duga mai
multe intrari la un singur camp.
b. Cand introduceti date in tabelul Elevi, observati calendarul interactiv pentru
adaugarea datei de nastere a elevului si optiunea de a formata textul din comentariu.
10. Tncercati s inserati un fisier imagine, cum ar fi *.jpg, in cAmpul atasarilor din tabelul Elevi.
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11. Sortati tabelul cu toti elevii in functie de cdmpul Nume.
12. 1n tabelul Elevi, utilizati filtrul pentru selectarea tuturor elevilor din primul an.

~7] Clase
1D - Clasa - 0] Nume elev - Addugare cdmp nou
11 dy2) Popescu Vidg j
228 Ofo) U Bogdan Alin | Alin
3 3B dyo) Popescu Viore| Viarel
8 4A o) O albu paula Paula
9 4a Gyo) O lonescuAna | Ana
10 2C @(0} O constantinescy Andrei
* (Nou) (o) | D
oK Revocar

Figura 17

La Figura 17, aveti posibilitatea sa vedeti tabelele legate Cursuri si Elevi
adaugand ,Campuri multivaloare”.

5 Noi caracteristici pentru lucrul cu formularele

==
] - Segoe Ul
=5 »

5.1 Afisarea unui tip de aspect st e (8 2
T —
55z

in noua versiune aveti posibilitatea s editati fiecare formular si in mediul de Voustore spect

afisare ,Vizualizare formular”. Vizualizarea aspect pentru formulare si rapoarte N

ramane optiunea principala de editare; cu toate acestea, optiunea de a —

modifica aspectul campului si editarea sa de baza direct cand rasfoiti prin Figura 18

inregistrari reprezinta inovatii placute. Pentru a edita si modifica direct in
aspectul formularului, este necesar sa setati vizualizarea formularului la Vizualizare aspect, pe care o
gasiti sub pictograma din stanga a filei context ,, Format”.

5.1.1 Formatarea de baza a textului

Acum se poate sa formatati fara prea mult efort orice text. Aveti posibilitatea sa utilizati fila context
»,Format” si, in timpul lucrului, sa utilizati detalii de formatare ca fonturi, culori, umpleri sau borduri
individuale de camp. Toate aceste functii sunt amplasate in grupul ,Font”. Pictogramele sunt activate
in baza selectiei mai multor parti de formular, care se pot formata in acest mod.

5.1.2 Formatarea campurilor de numere si date

Dupa ce activati orice cdmp cu un continut numeric sau cu date calendaristice atunci cand rasfoiti
dupa date, veti avea posibilitatea sa modificati orice tip de date sau formate numerice, posibil si sa
setati o vizualizare monetara sau un procent cu cdmpuri de numere direct in fereastra de examinare.
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5.1.3 Controalele

Controalele apartin celui mai interesant grup de obiecte inserate. Aici, direct in vizualizarea de
formular, se poate si inserati fird probleme Addugare camp existent chiar si din alte tabele. in
antetul de tabel aveti posibilitatea sad inserati apoi numere de pagina sau un camp cu data curenta.
Daca utilizati un format automat pentru a edita un formular, veti gasi pictogramele pentru acesta in

grupul ,AutoFormat”, se poate sa

=T — i inie = | . . . o . .
ﬁl- ‘ﬁm'“ —G“’Is_"_”e“”'e :E‘qj - E editati si sa continuati lucrul la
~—1 lumere de pagin p linie = o - .
S99 2 patasi ora £ Culoare linie ~ campunt ettente || Lo o = formular la scurt timp, asa cum
Controale AutoFormatare g
doriti.
Figure 19

5.2 Modificarea aspectului formularului

Aspectele de formular sunt impartite de noi in doua grupe: Tabel si Stratificate. Aceste aspecte
afecteaza vizualizarile cdmpurilor din corpul formularului. Campurile pot fi mutate manual, asa cum
doriti, la fel cum v-ati obisnuit deja in versiunile anterioare ale aplicatiei, cand lucrati cu Proiectare
formular. Desigur, se poate in continuare sa editati aspectul cdmpului in Proiectare formular.

Optiunea de modificare a aspectului si setarile sale sunt amplasare in fila context , Instrumente
aspect formular” din sectiunea Aranjare.

-:3\- Lﬂ Ih )+ Instrumente aspect formular | Facultate : Baza de date (Access 2007) - Microsoft Acce
a2
—/ Pornire Creare Date externe Instrumente bazd de date Format Aranjare
i :_‘% i’"‘:" i Fixare 1a grild |2 stinga Sus :j» F‘J = :m
E = | . i — = == :

Tabelar in E nare | Margini

=1 Ordine de tabulare
stiva control ~ =

5| Dreapta ali Jos || Ancorare Dimensionare  Aducere in Trimitere in Foaie de
0 - pentru a se potrivi prim plan ultimul plan || proprietati
Aspect control Aliniere control Pozitie

Instrumente

Figura 20

Baza acestor aspecte o reprezinta gruparea campului. Se poate sa grupati in masa un anumit grup de
campuri, apoi sa lucrati cu ele ca si cum ar fi un singur obiect. Crearea de formulare se efectueaza

apoi mult mai simplu si mai rapid, deoarece aveti posibilitatea sa vedeti imediat datele cu care
lucrati.

Cele mai frecvente operatiuni care se pot efectua cu campurile grupate sunt:

e Modificarea dimensiunii sau mutarea in alta pozitie. Printr-o simpla glisare de mouse,
campurile grupate pot fi amplasate in alta parte.

e Uniformizarea formatelor text. Dupa editare, campurile au un aspect uniform.

intr-o grupare se poate s addugati cu usurintd chiar si alt cAmp existent, care va fi integrat apoi in
mod automat printre celelalte, preludnd proprietatile obiectului format uniform.

Aspectul se salveaza Impreuna cu formularul, deci nu este necesar sa il ajustati de fiecare data cand
deschideti formularul.
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5.3 Scindarea formularului

Un formular scindat poate afisa date atat in structura unui formular, cat si un tabel asociat acestuia.

Prin urmare, veti obtine simultan o afisare a formularului si o foaie de date. Veti aprecia acest aspect

mai ales atunci cand cautati date, deoarece intr-o sectiune se pot cauta date, iar in alta se pot edita si

modifica date.

Crearea unui formular scindat se efectueaza in doua modalitati:

e Utilizati ,,Creare” si veti gasi aici pictograma ,,Scindare formular”. De asemenea, in baza unui

tabel selectat de dvs., se va afisa o fereastra
formular si o sectiune de foaie de date.
e Daca ati creat deja un formular si nu doriti sa
i editati
proprietatile astfel incat proprietatea Vizualizare
implicita sa fie setata la Scindare formular, nu la

Formular continuu sau Formular unic.

creati unul nou, este necesar sa

0 Proprietatile formularului sunt enuntate
in mediul , Aspect proiect”. Apoi, la fila
,Proiect”, selectati pictograma ,Foaie
de proprietati”. Dupa activarea acestei
pictograme, veti vedea caseta de dialog
,Foaie de proprietati”. Aici, la fila
,Format” se afla o pictograma denumita
,Vizualizare implicita”.

O Printre aceste proprietati veti gasi
proprietatea Orientare formular

scindata, care va cuprinde o sectiune de

Selectori inreaistrare
e a

Foaie de proprietati - x
Tip selectie: Formular

IFormuIar j

 Format I Date IEvenimentI Altele Toate |

Sursa inregistrari
Legenda

Pop Up

Modal

Afisare pe site SharePoint
Vizualizare implicita

Acc, vizualizare formular

Acc, vizualizare foaie de date | Formulare continue
Foaie de date
PivotTable
PivotChart

Acc, vizualizare PivotTable
Acc, vizualizare PivatChart

Permite vizualizarea aspectul

Imagine
Alaturare imagini
Aliniere imagine
Tip imagine

Mod dimensionare imagine  Lirgit orizontal

Latime

Auto centrare

Auto redimensionare
Potrivire la ecran

Stil chenar

Clase -
Clase

Nu

Nu

Urmeaza setarea tabelului

Formulare continue ;I
Formular unic

MNu
Stdnga sus
incorporata

15,799cm
Da
Da
Da
Dimensionabil

Da J

Figura 21

scindat, care ofera amplasarea exacta unde se va afisa acest formular. Exista patru

optiuni (la stanga, la dreapta, sus, jos).

Aceste optiuni de formular scindat se mai gisesc si in sabloane. In baza acestora, aveti posibilitatea
sa creati o serie de baze de date. Dupa ce le studiati alcatuirea, veti vedea in detaliu utilizarea lor

practica.
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in imaginea urméitoare vedeti o vizualizare a unui formular scindat, utilizat pentru inregistrarea

elevilor. Campul de date este amplasat de aceasta data in partea de jos, sub formularul obisnuit

afisat.

ID 1 |
Nurme: |Bogdan |
Prenume: |Alin |
Data nasterii: [12.03.1994 L |
ID - Nume - Prenume - Data nasterii
1 Bogdan Alin 12.03.1994
2 Popescu Viaorel 15.11.1994
3 Albu Paula 22.01.1995
E AN I
inregistrarea: 3] 1din3 MK WK Fara filtre | Cautare

5.4 Culoarea alternativa de umplere/fundal

Figure 22

Aceasta este o inovatie placuta a mediului de formulare continuu, care permite afisarea separata a

randurilor colorate. Va permite sa va orientati mai bine si mai simplu atunci cand cautati date.
Functia pentru setarea culorii de umplere/fundal este amplasata in mediul vizualizarii Proiect a

formularului.

n corpul formularului din sectiunea care afiseaza cadmpurile de date, faceti clic cu butonul din

dreapta in fundal. Caracteristica pentru modificarea culorii mai multor fundaluri de randuri este

amplasata in

comanda ,,Culoare
de umplere/fundal”.
Aici se poate sa ID Clasa

Lista claselor - cei mai buni elevi

selectati la |1A

||Bogdan Alin

i

intdmplare o culoare,

care va deveni o

alternativa la

culoarea implicita din

fundalul campurilor
de date.

B |4A

| |Con5tantinescu Andrj

Afisarea rezultata

fnregistrarea: M 4 6dink b MK

Fara filtre | |Cautare

poate arata apoi
dupad cum urmeaza:

Figura 23
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5.5 Sesiune practica — lucrati cu formulare

5.5.1 Tema
Exercitiul se leaga de cel anterior, deci veti lucra din nou cu un tabel cu elevi si cursuri. Doriti sa creati

un formular cu aspect profesionist, care sa includa campuri din tabele. Obiectivul principal este sa
creati un formular cu aspect profesionist. Pentru ca trebuie sa cautati rapid in formular, setati Tn mod
corespunzator formularul scindat. Antetul va contine din nou o sigla, o data si un titlu.

5.5.2 Procesul de lucru

Pentru a crea formularul de care aveti nevoie, utilizati maximul de instrumente disponibile, pentru a
reduce durata procesului de lucru. Prin urmare, veti edita formularul in principal in ,Vizualizare
aspect”. In aceastd vizualizare veti adduga in mod direct sigla si chiar data. Apoi setati proprietatile
formularului astfel incat sa se afiseze ca formular scindat si sa vedeti pana si vizualizarea foaie de
date.

1. Deschideti tabelul Elevi, pe care il gasiti in panoul de navigare din sectiunea , Tabele”.
La fila ,,Creare”, selectati pictograma ,Scindare formular” si se va incarca un formular scindat
deja, care afiseaza toate inregistrarile legate de elevi.

3. La fila context ,Format” din grupul , AutoFormat”, selectati formatul corespunzator pentru
formular. Aplicati-l facand clic pe pictograma formularului selectat.

4. La fila context ,,Format” din grupul ,Controale”, faceti clic pe pictograma ,Sigla”. Selectati o
imagine corespunzdtoare, care va fi plasata in mod automat in antetul formularului.

5. La fila context ,,Format” din grupul ,,AutoFormat”, faceti clic pe pictograma , Data si ora” si
se va insera data curenta in partea din dreapta a antetului de formular.

6. 1n formular, selectati un cdmp pe care doriti s il grupati. Campurile se selecteazs facand clic
cu mouse-ul si mentinand apdsata tasta SHIFT.

7. La fila context ,Aranjare” din grupul ,Control aspect”, faceti clic pe pictograma ,,in stiva” si
campurile selectate anterior vor fi grupate intr-un singur obiect.

8. Mutati obiectele grupate glisandu-le cu mouse-ul in centrul formularului.

9. n fila context ,Format”, faceti clic in grupul ,,Controale” din pictograma , Addugare campuri
existente”. Se va afisa caseta de dialog , Lista de campuri”. Gasiti campul ,,Curs” si glisati-I cu
butonul din stanga direct intre campurile grupate.

5| Elewi x

0 [2 |
Murne |Pnpescu |
Prenume |Viore| |
[25.11.2000 |
= |
an =
1D - Nume - Prenume - | Data nasterii -
1 Bogdan Alin 12.03.1997 4ac
27 Popescu Viorel 15.11.2000 1A
3 Albu Paula 22.01.1998 3A
4 lonescu Ana 22.08.1999 2A
Figura 24 5 Constantinescu Andrei 18.02.2000 18
#* | (Nou)
inregistrarea: 4 4 2din5 | b M ob | Cautare K I >
[ —d
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